257

Evangelisch-Lutherische Landeskirche Eutin

Band IV Ausgegeben am 15. Sept. 1975 25. Stiick

ORDNUNG

fiir das kirchliche Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesen
)
GeméB Artikel 71, Ziffer 6 in Verbindung mit Artikel 83, Absatz’3 der

Verfassung der Ev.-Luth. Landeskirche Eutin vom 3. Juli 1967 wird fol-
gendes verordnet:

Inhaltsverzeichnis:

Abschnitt I Allgemeine Vorschriften zum Haushaltsplan §§ 1— 7
Abschnitt II Aufstellung des Haushaltsplans §§ 8—26
Abschnitt III Ausfiihrung des Haushaltsplans §§ 27—42

Abschnitt IV Zahlungen, Buchfiihrung, Rechnungslegung §§ 43—62

Abschnitt V = Kasse, Geldverwaltung §§ 63—171
Abschnitt VI Riicklagen §§ 72—18
Abschnitt VII Priifung und Entlastung §§ 79—85

Abschnitt VIII SchluBlibestimmungen - §§ 86—88
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Verwaltung des Kassenbestandes

Konten fiir Zahlungsverkehr

Aufbewahrung und Beférderung von Zahlungsmitteln
Erledigung von Kassengeschéften durch andere
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Riicklagen
Allgemeines
Betriebsmittelriicklage
Allgemeine Ausgleichsriicklage
Tilgungsriicklage
Biirgschaftssicherungsriicklage
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Priifung und Entlastung
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Rechnungsprifungen
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Unabhingigkeit der Priifer

Entlastung

Abschnitt VIIE
Schiufibestimnmungen

Begriffsbestimmungen )
Abweichungen von den Bestimmungen dieser Ordnung
Ausfiihrungsbestimmungen

Abschnitt X

Allgemeine Vorschrifien zum Haushaltsplan

§1

Zweck des Haushaltsplans

Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfiih-
rung; er dient der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur
Erfiillung der Aufgaben im Bewilligungszeitraum voraussichtlich notwen-
dig sein wird.
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§ 2
Geltungsdauer
(1) Der Haushaltsplan ist fiir ein oder zwei Haushaltsjahre aufzustellen.
Wird er fiir zwei Haushaltsjahre aufgestellt, so soll er nach Jahren ge-
trennt werden.
(2) Haushaltsjahr (Rechnungsjahr) ist das Kalenderjahr.

§3
Wirkungen des Haushaltsplans

(1). Der Haushaltsplan erméchtigt, Ausgaben zu leisten und Verplichtun-
gen einzugehen. Genehmigungsvorbehalte bleiben unberiihrt.
(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche oder Verbmdhchkelten
weder begrundet noch aufgehoben.
§ 4
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans sind die Grund-
sitze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.
(2) Fir MaBnahmen von erheblicher finanzieller Bedeutung sind vorab
Untersuchungen iiber die Folgekosten und gegebenenfalls auch {iber die
ertschafth_chkem anzustellen.
§5
Grundsatz der Gesamideckung

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben, ausge-
nommen zweckgebundene Einnahmen (§ 12).

§ 6

Finanzplanung

(1) Der Haushaltswutschaft soll eine fiinfjdhrige Fmanzplanung zu-
grunde liegen.
(2) In der Finanzplanung sind Umfang und Zusammensetzung der vor-
aussichtlichen Ausgaben und die Deckungsmdoglichkeiten darzustellen.
(3) Der Finanzplan ist jdhrlich der Entwmklung anzupassen und fort-
zufihren.
§ 7

Beauftragter fiir den Haushalt

(1) Bei Jeder Dienststelle, die Emnahmen und Ausgaben von erheblicher

Bedeutung bewirtschaftet, ist ein Beauftragter fiir den Haushalt zu be-
stellen.
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(2) Dem Beauftragten obliegen die Aufstellung der Unterlagen fiir die
Finanzplanung und der Unterlagen fiir den Entwurf des Haushaltsplans
(Voranschldge) sowie die Ausfithrung des Haushaltsplans. Im {ibrigen ist
der Beauftragte bei allen Maflinahmen von finanzieller Bedeutung zu be-
teiligen. Er kann Aufgaben bei der Ausfiihrung des Haushaltsplans iiber-
tragen.

Abschnitt IT

Aufstellung des Haushaltsplans

§ 8
Ausgleich des Haushaltsplans
Der Haushaltsplan ist in Einnahme und Ausgabe auszugleichen.

‘ §9
Vollstindigkeit, Falligkeitsprinzip, Gliederung
(1) Der Haushaltsplan enthilt alle im Haushaltsjahr zu erwartenden
Einnahmen, die voraussichtlich zu leistenden Ausgaben sowie die vor-
aussichtlich bendétigten Verpfhchtungsermachtlgungen
(2) Der Haushaltsplan ist nach Funktionen (Aufgaben, Dienste) in Emzel—
pline, Abschnitte und, soweqt erforderlich, Unterabschnitte zu ghedern
(3) Die Einnahmen und Ausgaben sind innerhalb der Funktionen nach
Arten zu ordnen.
(4) Der Gliederung des Haushaltsplans und der Ordnung der Einnahmen
und Ausgaben sind der Gliederungs- und Gruppierungsplan zugrunde zu
legen (»Grundlagen zur Haushaltssystematik fiir kirchliche K6rperschaften
und Einrichtungenc).
§ 10
Bruttoveranschiagung, Einzelveranschlagung
(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Héhe und getrennt von-
einander zu veranschlagen; sie diirfen nicht vorweg gegeneinander auf-
gerechnet werden.
(2) Fiir denselben Zweck durfen Ausgaben nicht an verschiedenen Haus—
haltsstellen veranschlagt werden.
(3) Die Einnahmen sind nach ihrem Entstehungsgrund, die Ausgaben
nach ihrem Zweck zu veranschlagen und, soweit erforderlich, zu erldutern.

Zum Vergleich der Haushaltsansétze sollen die Haushaltsansitze fur das
dem Haushaltszeitraum vorangehende Jahr und die Ergebnisse der Jahres-
rechnung fiir das zweitvorangegangene Jahr angegeben werden. Bei Aus-
gaben fiir eine sich auf mehrere Jahre erstreckende MaBnahme sollen die
voraussichtlichen Gesamtkosten und ihre Finanzierung erldutert werden.
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(4) Erstattungen innerhalb des Haushaltsplans sollen nur vorgesehen
werden, wenn sie fiir Kostenrechnungeh erheblich sind. Feststehende
Berechnungsma@Bstibe (Schliissel) sind in angemessenen Zeitabstinden zu
tberpriifen.
§ 11
Verpflichtungsermichtigungen

(1) MaBnahmen, die zur Leistung von Ausgaben in kiinftigen Haushalts-
jahren verpflichten konnen, sind nur zuldssig, wenn der Haushalt dazu
ermichtigt (Verpflichtungserméchtigungen). Im Falle eines unvorherge-
sehenen und unabweisbaren Bediirfnisses kann die zustdndige Stelle Aus-
nahmen zulassen.

(2) Verpflichtungsermichtigungen sind bei den jeweiligen Ausgaben
gesondert zu veranschlagen. Wenn Verpflichtungsermichtigungen zu
Lasten mehrerer Haushaltsjahre eingegangen werden koénnen, sollen die
Jahresbetriige im Haushaltsplan angegeben werden.

§ 12
Deckungsfihigkeit
Im Haushaltsplan kOnnen einzelne Ausgabeansitze fiir einseitig oder
gegenseitig deckungsfihig erkldrt werden. Voraussetzung ist, daB ein
verwaltungsméBiger oder sachlicher Zusammenhang besteht.

§ 13
Zweckbindung von Einnahmen

(1) Einnahmen koénnen durch Haushaltsvermerk auf die Verwendung fiir
bestimmte Ausgaben nur beschrinkt werden, wenn dies gesetzlich vorge-
schrieben ist oder die Beschrdnkungen sich zwingend aus der Herkunft oder
der Natur der Einnahmen ergibt. Soweit im Haushaltsplan nichts anderes
bestimmt wird, konnen zweckgebundene Mehreinnahmen fiir Mehraus-
gaben desselben Zwecks verwendet werden.

(2) Mehrausgaben nach Absatz 1 Satz 2 gelten nicht als Haushaltsiiber-
schreitungen (unechte Deckungsfidhigkeit); § 28 (1) findet insoweit keine
Anwendung.

§ 14
Ubertragbarkeit

(1) Haushaltsmittel fiir Investitionen und aus zweckgebundenen Ein-
nahmen sind tibertragbar.

(2) Andere Haushaltsmittel konnen durch Haushaltsvermerk fiir tiber-
tragbar erklirt werden, wenn die Ubertragbarkeit eine sparsame Bewirt-
schaftung der Mittel fordert.



§ 15
Wegfall-, Umwandlungs- und Sperrvermerke

(1) Ausgében und Planstellen sind als kiinftig wegfallend zu bezeichnen,
soweit sie in den folgenden Haushaltsjahren voraussichtlich nicht mehr
benoétigt werden. :
(2) Planstellen sind als kiinftig umzuwandeln zu bezeichnen, soweit sie in
‘den folgenden Haushaltsjahren voraussichtlich in Planstellen einer nied-
rigeren Besoldungs- oder Vergiitungsgruppe oder in Stellen fiir Angestell-
te oder Arbeiter umgewandelt werden kiénnen.
(8) Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunichst noch nicht geleistet
werden sollen oder deren Leistung im Einzelfall einer besonderen Zu-
stimmung bedarf, sind im Haushaltsplan als gesperrt zu bezeichnen.

§ 16
Kredite

(1) Im Haushaltsgesetz/Haushaltsbeschlufl wird bestimmt, bis zu welcher

Hohe Kredite .

a) zur Decknung von Ausgében fiir Investitionen, und Investitionszu-
schiisse, v o _

b) zur Aufrechterhaltung einer ordnungsgeméifien Kassenwirtschaft (Kas-
senkredite)

aufgenommen werden diirfen. Genehmigungsvorbehalte bleiben unbe-

rithrt.

(2) Einnahmen aus Krediten nach Absatz 1 Buchstabe a) diirfen nur

insoweit in den Haushaltsplan eingestellt werden, als

‘a) dies zur Finanzierung von Ausgaben fiir Investitionen, Investitionszu-
schiisse oder zur Umschuldung notwendig ist, und

b) die Zins~ und Tilgungsverpflichtungen mit der dauernden finanziellen
Leistungsfihigkeit im Einklang stehen. Dies ist in der Regel nur der
Fall, wenn die auch in Zukunft regelmiBig wiederkehrenden Einnah-
men die zwangsldufigen Ausgaben und die fiir die Erhaltung (Erneue-
rung) des Vermogens durchschnittlich notwendigen Ausgaben minde-
stens um die zusdtzlichen Zins- und Tilgungsverpflichtungen iiber-
steigen. o

(3) Die Einnahmen aus. Krediten, die Geldbeschaffungskosten (Disagio)

sowie die Zinsen und Tilgungsbetrdge sind bei der dem Verwendungs-

zweck der Kredite entsprechenden Funktion zu veranschlagen. Die Einnah-

men sind in Hohe der Riickzahlungsverpflichtung zu veranschlagen

(Bruttoprinzip).
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(4) Die Erméichtigung zur Aufnahme eines Kredits nach Absatz 1 Buch-
stabe a) gilt {iber das Haushaltsjahr hinaus bis zur Abwicklung des Vor-
habens, fir das der Kredit bestimmt war.

(5) Die Ermichtigung zur Aufnahme von Kassenkrediten gilt solange,
bis das nichste Haushaltsgesetz/Haushaltsbeschluf3 in Kraft getreten ist.

§ 17
Biirgschaften

Im Haushaltsgesetz/HaushaltsbeschluB wird bestimmt, bis zu welcher
Hohe Biirgschaften tibernommen werden diirfen.

§ 18
Baumalnahmen

(1) Ausgaben und Verpflichtungsermiachtigungen fir BaumafBnahmen
diirfen erst veranschlagt werden, wenn Pline, Kostenvoranschldge und Er-
lauterungen vorliegen, aus denen sich die Art der Ausfiithrung, die vor-
gesehene Finanzierung, ein Zeitplan sowie die Folgekosten ergeben.

(2) Ausnahmen von Absatz 1 sind nur zuléiss'ig, wenn es im Einzelfall

nicht moglich ist, die Unterlagen rechtzeitig fertigzustellen, und aus einer
spédteren Veranschlagung ein Nachteil erwachsen wiirde.

§ 19
Zuwendungen

Zuwendungen an Stellen, die nicht zur verfafiten Kirche gehéren, diirfen
nur veranschlagt werden, wenn ein erhebliches Interesse an der Erfillung
des Zuwendungszweckes durch solche Stellen gegeben ist.

§ 20
Verfiigungsmittel, Deckungsreserve

(1) Im Haushaltsplan kénnen angemessene Betrége veranschlagt wer-
den, die bestimmten Personen fiir dienstliche Zwecke zur Verfligung
stehen (Verfiigungsmittel) oder die zur Deckung iiberplanmiBiger oder
auBerplanmaﬁlger Ausgaben dienen (Deckungsreserve).

(2) Die Ansitze nach Absatz 1 diirfen nicht tiberschritten werden, dle
Mittel sind nicht tibertragbar.

(3) Erhohen sich die Verfiigungsmittel um Spenden, die den berechtigten
Personen zur freien Verfiigung zuflieBen, so ist Absatz 2 insoweit mcht
anzuwenden.
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§ 21
UberschusS, Fehlbetrag

(1) Ein UberschuB oder Fehlbetrag der Jahresrechnung ist spitestens in
den Haushaltsplan fiir das zweilndchste Haushaltsjahr, bei Aufstellung
eines Zweijalireshaushaltsplans spdtestens in den Haushaltsplan fiir das
drittnéchste Jahr einzustellen. )
(2) Ein UberschuB ist zur Schuldentilgung oder zur Riicklagenzufiihrung
zu verwenden, soweit er ausnahmsweise nicht zum Haushaltsausgleich be-
notigt wird.
§ 22

Wirtschaftsbetriebe und Einrichtungen, Sondervermogen
(1) Fiir Wirtschaftsbetriebe und Einrichtungen ist ein Wirtschaftsplan
aufzustellen, wenn ein Wirtschaften nach Einnahmen und Ausgaben des
Haushaltsplans nicht zweckméiBig ist. Im Haushaltsplan sind nur die Zu-
fliihrungen oder die Ablieferungen zu veranschlagen.
(2) Auf Sondervermégen findet Absatz 1 entsprechende Anwendung.
(3) Bei Wirtschaftsbetrieben und Einrichtungen sollen die Einnahmen
(Ertrige) die Ausgaben (Aufwendungen) decken. Zu den Ausgaben gehoren
auch die Abschreibungen und eine angemessene Verzinsung des Anlage-
kapitals. Der aus Zuschiissen Dritter aufgebrachte Kapitalanteil ist bei der
Verzinsung des Anlagekapitals auBler Betracht zu lassen.
(4) Soweit erforderlich, insbesondere zur Uberpriifung der Wirtschaft-
lichkeit und vor der allgemeinen Festsetzung von Benutzungsentgelten,
sollen Kostenberechnungen erstellt werden.

§ 23
Stiftungen

(1) Fir kirchliche Stiftungen mit eigener Rechtspersonlichkeit sind ge-
sonderte Haushaltspldne aufzustellen. Das gleiche gilt fiir sonstige Stiftun-
gen, wenn die Veranschlagung ihrer Einnahmen und Ausgaben im Haus-
haltsplan nicht zweckmiBig erscheint.

(2) Im {iibrigen finden die Vorschriften dieser Ordnung sinngemiBe An-
wendung. Soweit gesetzliche Vorschriften oder Bestimmungen des Stifters
entgegenstehen, bleiben diese unberiihrt.

§ 24
Anlagen zum Haushaltsplan

(1) Dem Haushaltsplan sind beizufiigen:
a) eine Ubersicht iiber die Stellen der Mitarbeiter (Stellenplan), gegliedert
nach dem Haushaltsplan,
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b) eine Ubersicht iiber den Stand der Schulden und Biirgschaften,

¢) eine Ubersicht iiber das Vermégen, insbesondere Kapitalvermdgen und
Riicklagen,

d) Sammelnachweise, soweit solche gefiihrt werden.

e) Wirtschafts- und Sonderhaushaltspline und neueste Jahresabschliisse
der Wirtschaftsbetriebe, Einrichtungen und Sondervermdigen, soweit
sie tiberwiegend durch laufende Zuschiisse aus dem Haushalt finanziert
werden.

(2) Es sollen ferner beigefiigt werden:

a) Haushaltsquerschnitt,

b) Finanzplan.

§ 25
Verabschiedung des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan ist vor Beginn des Haushaltsjahres aufzustellen

und zu beschlieBen. Er ist zu ver6ffentlichen oder zur Einsicht auszulegen.

(2) Ist der Haushaltsplan ausnahmsweise nicht rechtzeitig beschlossen,

sosind ) . R ‘

1. nur die Ausgabén zZu leis’gen, die bei sparsamer Verwaltung nétig sind,
um

a) die bestehenden Einrichtungen in geordnetem Gang zu halten und
den gesetzlichen Aufgaben und rechtlichen Verpflichtungen zu geé-
niigen,

b) Bauten, Beschaffungen und sonstige Leistungen fortzusetzen, fiir
die durch den Haushaltsplan des Vorjahres bereits Betrédge fest-
gesetzt worden sind, , B

2. die. Einnahmen fortzuerheben, soweit gesetzlich nichts anderes be-
stimmt ist,
3. Kassenkredite nur im Rahmen des Haushaltsplans des Vorjahres zu-
lassig.
§ 26
Nachtragshaushaltsplan
(1) Der Haushaltsplan kann nur bis zum Ablauf des Haushaltsjahres
durch einen Nachtragshaushaltsplan gedndert werden.
(2) Ein Nachtragshaushaltsplan ist aufzustellen, wenn sich zeigt, daB3

a) ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird und der Haushaltsausgleich
auch bei Ausnutzung jeder Sparmoéglichkeit nur durch eine Anderung
des Haushaltsplans erreicht werden kann,
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b) bisher nicht veranschlagte oder zusétzliche Ausgaben in einem im
Verhiltnis zu den Gesamtausgaben erheblichen Umfang geleistet wer-
den miissen.

(3) Der Nachtragshaushaltsplan muB alle erheblichen Anderungen ent-

halten, die im Zeitpunkt seiner Aufstellung erkennbar sind.

(4) Fir den Nachtragshaushaltsplan gelten die Vorschriften {iber den

Haushalisplan entsprechend.

Abschnitt IEX
Ausfithrung des Haushaltsplans

§ 27
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstdndig zu erheben.
(2) Die Ausgaben sind so zu leisten, daB
a) die Aufgaben wirtschaftlich und zweckmé&@ig erfiillt werden,
b) die gebotene Sparsamkeit geilibt wird.
(3) Die Mittel sind erst in Anspruch zu nehmen, wenn es die Erfiillung
der Aufgaben erfordert.
4) Lelstungen vor Empfang der Gegenlelstung (Vorleistungen) sollen
nur vereinbart oder bewirkt werden, soweit es allgemein iiblich oder
durch besondere Umstinde gerechtfertigt ist. Fiir Vorausleistungen sind
die erforderlichen, mindestens die allgemem iiblichen Sicherheiten zu
verlangen.
(5) Durch geeignete MaBnahmen ist regelmiBig dartiber zu wachen, daB
sich die Ausgaben und Ausgabeverpfhchtungen im Rahmen der Haushalts~
ansétze halten (Haushaltsuberwachung)
(6) Durch geeignete MaBnahmen ist sicherzustellen, daB die Einnahmen
iiberwacht werden (Anschreibeliste oder anderer Nachweis fiir angeord-
nete Einnahmen).

§ 28

Ausgaben fiir Investitionen

Ausgaben fiir Investitionen diirfen unbeschadet anderer Bestimmungen
erst veranlaBt werden, soweit die Deckungsmittel rechtzeitig bereitgestellt
werden kénnen.
§ 29
Uber- und auBerplanmifige Ausgaben

(1) Uber- und auBerplanmiBige Ausgaben bediirfen der Zustimmung
der zustindigen Stelle. Die Zustimmung soll nur im Falle eines unvor-
hergesehenen und unabweisbaren Bedarfs erteilt werden. Eine Unabweis-
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barkeit liegt insbesondere nicht vor, wenn die Ausgaben bis zur Verab-
schiedung des nichsten Nachtragshaushalts zuriickgestellt werden kdnnen.
Im tibrigen darf den Ausgaben nur zugestimmt werden, wenn durch sie
der Haushaltsplan nicht in wesentlichen Punkten verdndert wird oder
wenn es sich um auBerplanméBige Ausgaben handelt, die nicht von erheb-
licher finanzieller Bedeutung sind. Zugleich ist {iber die Deckung zu ent-
scheiden.

(2) Das gleiche gilt fiir MaBnahmen, durch die spiter tiber- oder auller-
planméaBige Ausgaben entstehen konnen.

(3) Mehrausgaben bei iibertragbaren Ausgabemitteln (Haushaltsvorgriffe)
sind unter der Voraussetzung des Absatzes 1 auf die n&dchstjidhrige Be-
willigung fiir den gleichen Zweck anzurechnen. Die zustdndige Stelle kann
Ausnahmen zulassen.

§ 30

Sicherung des Haushaltsausgleichs

(1) Durch Gegenuberstellung der Einnahmen und Ausgaben oder andere
geeignete MaBnahmen ist wihrend des Haushaltsjahres dariiber zu wachen,
dafi der Haushaltsausglelch gewdhrleistet blelbt

(2) Ist durch Ausfall von Deckungsmluteln der Haushaltsausglelch in
Frage gestellt, so sind unverziiglich die erforderlichen MaBnahmen zu
treffen.

§ 31
Vergabe von Auftrigen und Abschluf von Vertrigen

Bei der Vergabe von Auftridgen sind die Verdingungsordnung fir Bau-
leistungen (VOB) und die Verdingungsordnung fiir Leistungen (VOL) an-
zuwenden.

Grundsétze fiir den Abschlufl von Vertriagen werden — soweit nicht ander-
weitig bestimmt — in den Ausfiihrungsbestimmungen geregelt.

§ 32
Sachliche und zeitliche Bindung

(1) Ausgabemittel diirfen nur zu dem im Haushaltsplan bezeichneten
Zweck, soweit und solange er fortdauert, und nur bis zum Ende des
Haushaltsjahres in Anspruch genommen werden.

(2) Bei ibertragbaren Ausgabemitteln kénnen Haushaltsreste gebildet
werden, die fir die jeweilige Zweckbestimmung iiber das Haushaltsjahr
hinaus bis zum Ende des auf die Bewilligung folgenden zweitnéchsten
Haushaltsjahres verfiigbar bleiben. Bei Mitteln fiir BaumaBnahmen tritt
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an die Stelle des Haushaltsjahres der Bewilligung das Haushaltsjahr, in
dem der Bau in seinen wesentlichen Teilen in Gebrauch genommen wor-
den ist.

(3) Zweckgebundene Einnahmen (§ 12) bleiben auch {iber das Haushalts-
jahr hinaus zweckgebunden, solange der Zweck fortdauert.

§ 33
Abgrenzung der Haushaltsjahre

Einnahmen und Ausgaben sind fiir das Haushaltsjahr anzuordnen, in dem
sie entweder fillig werden oder dem sie wirtschaftlich zuzuordnen sind.

§ 34
Wegfall- und Umwandlungsvermerke

(1) Uber Ausgabemittel, die als kiinftig wegfallend bezeichnet sind, darf
von dem Zeitpunkt ab, mit dem die im Haushaltsplan bezeichnete Vor-
aussetzung fiir den Wegfall erfiillt ist, nicht mehr verfiigt werden.

(2) Ist eine Planstelle ohne ndhere Angabe als kiinftig wegfallend be-
zeichnet, darf die nichste freiwerdende Planstelle derselben Besoldungs-
oder Vergiitungsgruppe der gleichen Fachrichtung nicht mehr besetzt wer-
den.

(3) Ist eine Planstelle ohne Bestimmung der Voraussetzungen als kiinftig
umzuwandeln bezeichnet, gilt die néchste freiwerdende Planstelle dersel-
ben Besoldungs- oder Verglitungsgruppe der gleichen Fachrichtung im
Zeitpunkt ihres Freiwerdens als in die Stelle umgewahdelt, die in dem
Umwandlungsvermerk angegeben ist.

§ 35
Stundung, l\fiederschlagung und Erlal von Forderungen

(1) Forderungen (ausgenommen Anerkennungsgebiihren) diirfen nur

a) gestundet werden, wenn die sofortige Einziehung mit erheblichen Har-
ten fiir den Schuldner verbunden wére und der Anspruch durch die
Stundung nicht gefdhrdet wird,

b) niedergeschlagen werden, wenn feststeht, da die Einziehung keinen
Erfolg haben wird, oder wenn die Kosten der Einziehung aufler Ver-
haltnis zur Hohe des Anspruchs stehen,

c) erlassen werden, wenn die Einziehung nach Lage des einzelnen Falles
fiir den Schuldner eine besondere Hirte bedeuten wiirde. Das gleiche
gilt fiir die Riickzahlung oder die Anrechnung von geleisteten Betréigen.

(2) Stundung, Niederschlagung und Erlaf3 sind von den hierfiir zustindi-

gen Stellen der kassenfithrenden Stelle unverziiglich, Stundung und
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ErlaB mindestens gleichzeitig mit der Benachrichtung des Zahlungspflich-
tigen schriftlich mitzuteilen.

(3) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberiihrt.

§ 36
Nutzungen und Sachbeziige

Nutzungen und Sachbeziige diirfen Mitarbeitern im kirchlichen Dienst
nur gegen angemessenes Entgelt gewdhrt werden. Andere Regelungen in
Rechtsvorschriften oder Tarifvertrégen bleiben unberiihrt.

§ 37
Vorschiisse, Verwahrgelder

(1) Als Vorschull darf eine Ausgabe nur angeordnet werden, wenn zwar
die Verpflichtung zur Leistung feststeht, die Ausgabe aber noch nicht nach
der im Haushaltsplan vorgesehenen Ordnung gebucht werden kann. Ein
Vorschufl ist bis zum Ende des zweiten auf seine Entstehung folgenden
Haushalts;ahres endgu1t1g zZu buchen Ausnahmen bediirfen der Einwilli-
gung der zustandlgen Stelle.

(2) Als Verwahrgeld darf eine Einzahlung nur angeordnet werden, so-
lange sie nicht nach der im Haushéltsplan vorgesehenen Ordnung gebucht
werden kann. Aus den Verwahrgeldern diirfen nur die mit ihnen im
Zusammenhang stehenden Auszahlungen geleistet werden.

§ 38
Erwerb und Verﬁuﬁeruné von Vermogensgegenstinden
(1) Vermogensgegenstinde sollen nur erworben werden, soweit sie zur
Erfiilllung der Aufgaben in absehbarer Zeit erforderlich sind.

(2) Vermogensgegenstinde diirfen nur verduBlert werden, wenn sie zur
Erfiilllung der Aufgaben in absehbarer Zeit nicht benttigt werden.

(3) Vermoigensgegenstinde sollen nur zu ihrem vollen Wert -verduBlert
werden. Die Erlose sollen grundsétzlich dem Vermogen zugefiihrt werden.
(4) Genehmigungsvorbehalte bleiben unberiihrt.

§ 39
Verwendungsnachweis fiir Zuwendungen

Bei der Bewilligung von Zuwendungen geméill § 18 sind Vereinbarungen
uber Verwendungsnachweis und Priifungsrecht zu treffen.
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§ 40
Beteiligung an privatrechtlichen Unternehmen

Kirchliche Koérperschaften sollen sich an der Griindung eines Unterneh-
mens in einer Rechtsform des privaten Rechts oder an einem bestehenden
Unternehmen in einer solchen Rechtsform nur beteiligen, wenn

a) tiir die Beteiligung ein berechtigtes kirchliches Interesse vorliegt und
sich der angestrebte Zweck nicht besser und wirtschaftlicher auf andere
Weise erreichen 146t,

b) sowohl die Einzahlungsverpflichtung als auch die Haftpflicht auf einen

bestimmten Betrag begrenzt ist, ... g

-~

¢) die kirchlichen Belange im Aufsichtsrat oder einem entsprechenden
Uberwachungsorgan angemessen vertreten sind,

d) gewdhrleistet ist, daB der JahresabschluB entsprechend den aktien-
rechtlichen oder anderen gesetzlichen Vorschriften aufgestellt und ge-
priift wird.

§ 41
Kassenanordnungen

(1) Die Kassenanordnungen sind schriftlich zu erteilen; sie miissen ins-
besondere den Grund und soweit moglich die Berechnung enthalten.
Unterlagen, die die Zahlungen begriinden, sollen nach Mdoglichkeit bei-
gefiigt werden. Die Kassenanordnungen miissen rechnerisch gepriift und
sachlich festgestellt sein.

(2) Der Anordnungsberechtigte darf keine Kassenanordnungen erteilen,
die auf ihn oder seinen Ehegatten lauten. Das gleiche gilt fiir Angehdrige,
‘die mit dem Anordnungsberechtigten bis zum 3. Grad verwandt, bis zum
2. Grad verschwigert oder durch Adoption verbunden sind.

(3) Eine Auszahlungsanordnung zu Lasten des Haushalts darf nur erteilt
werden, wenn Mlttel haushaltsrechtlich zur Verfiigung stehen. § 28 bleibt
unberiihrt.

(4) Die Kasse kann durch allgemeine Anordnungen jeweils fir ein oder
mehrere Haushaltsjahre mit der Annahme solcher Einnahmen oder der
Leistung solcher Ausgaben beauftragt werden, die regelmiBig wieder-
kehren und die nach Art und Héhe bestimmt sind. Unter den gleichen -
Voraussetzungen ist die Abbuchung zuléssig.

(5) Weitere Bestimmungen {iber die Anordnungsbefugnis sowie Uber
Form und Inhalt von Kassenanordnungen erlédt die zustindige Stelle.
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§ 42
Haftung
Wer entgegen den Vorschriften eine Zahlung angeordnet oder eine Maf3-
nahme getroffen oder unterlassen hat, durch die ein Schaden entstanden
ist, ist im Rahmen des Beamten-, Tarif- und Biirgerlichen Rechts ersatz-
pflichtig.
Abschnitt IV
Zahlungen, Buchfiihrung, Rechnungslegung

§ 43
Zahlungen

(1) Ausgaben dirfen nur aufgrund einer Auszahlungsanordnung ge-
leistet werden.
(2) Einzahlungen sind regelmiBig nur aufgrund einer Annahmeanord-
nung anzunehmen. Bei Geldeingdngen ohne Annahmeanordnung ist diese
sofort zu beantragen.
(3) Die zustdndige Stelle kann zulassen, dal Auszahlungen ohne Anord-
~nung geleistet werden, wenn
a) der Betrag irrtiimlich elngezahlt wurde und an den Emzahler zuriick-

gezahlt oder an die r1cht1ge Stelle weitergeleitet wird,
b) Einzahlungen aufgrund gesetzlicher Vorschriften oder nach Mafgabe

getroffener Vereinbarungen vorliegen, die an den Berechtigten weiter-

zuleiten sind.
§ 44

Einziehung und Beitreibung von Forderungen
(1) Forderungen sind zum Zeitpunkt der Filligkeit einzuziehen. Ist keine
Frist gesetzt, sind sie sobald wie moglich einzuziehen.
(2) Werden Betrédge nicht rechtzeitig entrichtet, hat die Kasse nach den
bestehenden Vorschriften die Beitreibung einzuleiten.

§ 45
Einzahlungen

(1) Zahlungsmittel, die der Kasse von dem Einzahlenden {ibergeben wer-
den, sind in dessen Gegenwart auf ihre Echtheit, Vollzdhligkeit und Voll-
stédndigkeit zu priifen.

(2) Wertsendungen, die der Kasse zugehen, sind in Gegenwart eines
Zeugen zu 6ffnen und zu priifen. Enthalten andere Sendungen Zahlungs-
mittel, so ist zu der Prijfung ein Zeuge zuzuziehen.
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(38) Wechsel diirfen nicht in Zahlung genommen werden. Schecks diirfen
nur unter dem Vorbehalt ihrer Einlosung als Zahlungsmittel angenommen
werden; sie sind unverziiglich der Bank zur Gutschrift vorzulegen. Eine
Herauszahlung auf Schecks ist unzuléssig.

§ 46
Nachweis der Einzahlungen (Quittungen)

(1) Die Kasse hat tiber jede Einzahlung, die durch Ubergabe oder Uber-

sendung von Zahlungsmitteln bewirkt wird, dem Einzahler eine Quittung

zu erteilen. Wird die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks oder in

dhnlicher Weise nur erfiillungshalber bewirkt, ist mit dem Zusatz »Ein-

gang vorbehalten« oder einem entsprechénden Vorbehalt zu quittieren.

(2) Wird eine Quittung berichtigt, mufl der Empfénger die Berichtigung

schriftlich bestétigen.

(3) In den Ausfiihrungsbestimmungen wird bestunmt

a) die Form der Quittungen (gegebenentfalls Doppelunterschrift),

b) ob und wie auf die Form der von der Kasse erteilten Qulttungen hin-

gew1esen werden soll.
: § 47

. ) Einzahlungstag
Als Tag der Einzahlung gilt
a) bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln an die Kasse der
Tag des Eingangs,
b) bei Uberweisung auf ein Konto der Kasse der Tag, an dem der Betrag
gutgeschrieben worden ist.

§ 48
Auszahlungen

(1) Auszahlungen sind unverziiglich oder zu dem in der Kassenanordnung
bestimmten Zeitpunkt zu leisten. Fristen fir die Gewdhrung von Skonto
sind zu beachten.

(2) Auszahlungen sind nach Moglichkeit bargeldlos zu bewirken. Wenn
mdglich, ist mit eigenen Forderungen aufzurechnen. Es ist unzuldssig,
Wechsel auszustellen oder zu akzeptieren. -

(8) Vor Ubergabe von Zahlungsmitteln hat sich die Kasse iiber die
Person des Empfingers zu veérgewissern. Ein Beauftragter (Bevollméch-
tigter) des Empféngers hat sich {iber seine Empfangsberechtlgung aus-
zuweisen. .



275

§ 49
Nachweis der Auszahlungen (Quittungen)

(1) Die Kasse hat iiber jede Auszahlung, die durch Ubergabe von Zah-
lungsmitteln geleistet wird, von dem Empfinger eine Quittung zu ver-
langen. Die anordnende Stelle kann fiir bestimmte Félle den Nachweis der
Auszahlung in anderer Form zulassen.

(2) Die Quittung, die bei der Ubergabe von Zahlungsmitteln vom Emp-
fénger zu verlangen ist, ist unmittelbar auf der Kassenanordnung anzu-
bringen oder ihr beizufiigen. Kann ein Empfinger nur durch Handzeichen
quittieren, mufl die Anbringung des Handzeichens durch Zeugen -be-
scheinigt werden. Zeugen diirfen nicht an der Auszahlung beteiligt sein.
(3) Werden Auszahlungen in anderer Form als durch Ubergabe oder
Ubersendung von Zahlungsmitteln bewirkt, ist auf der Kassenanordnung
zu bescheinigen, an welchem Tag und iiber welche Geldanstalt (Konto)
oder auf welchem anderen Weg der Betrag ausgezahlt worden ist. '

(4) Werden die Uberweisungsiriiger mit Hilfe von elektronischen Daten-
verarbeitungsanlagen hergestellt, so ist der Auszahlungsbescheinigung
nach Absatz 3 eine Bestdtigung iiber die Ubereinstimmung der Einzel-
betrige in den Auszahlungslisten und Uberweisungstrigern beizufiigen.
Die Bescheinigung ist Bestandteil der Auszahlungsbescheinigung der
Kasse. '

(5) Werden Zahlungsverpflichtungen durch Aufrechnung erfiillt, ist auf
den Belegen gegenseitig auf die Verrechnung zu verweisen. Das gleiche
gilt fiir Erstattungen innerhalb des Haushalts.

§ 50
Buchfiithrung (Zeitbuchung, Sachbuchung) Belegpflicht

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in zeitlicher und sachlicher Ord-
nung zu buchen. Die Buchungen sind zu belegen.

(2) Die Ordnung fiir die sachliche Buchung folgt der Gliederung des
Haushaltsplans. Vorschiisse und Verwahrgelder sind gleichfalls nach einer
sachlichen Ordnung zu buchen. Einnahme- und Ausgabereste sind im
folgenden Haushaltsjahr bei den gleichen Haushaltsstellen abzuwickeln,
bei denen sie entstanden sind; das gleiche gilt fiir unerledigte Vorschiisse
und Verwahrgelder.

(3) Die Belege sind nach der Ordnung des Sachbuchs abzulegen.
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§ 51

Zeitliche Buchung der Einzahlungen und Auszahlungen

(1) Einzahlungen sind zu buchen

a) bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln am Tag des
Eingangs in der Kasse,

b) bei Uberweisung auf ein Xonto der Kasse an dem Tag, an dem die
Kasse von der Gutschrift Kenntnis erhilt.

(2) Auszahlungen sind zu buchen

a) bei Ubergabe von Zahlungsmitteln an den Empfinger am Tag der
Ubergabe,

b) bei Uberweisung auf ein Konto des Empfingers und bei Einzahlung
mit Zahlkarte oder Postanweisung am Tag der Hingabe des Auftrags
an die Geldanstalt, '

¢) bei Abbuchung vom Konto der Kasse aufgrund eines Abbuchungsauf-
trags oder einer Abbuchungsvollmacht (Einzugserméchtigung) an dem
Tag, an dem die Kasse von der Abbuchung Kenntnis erhalt.

§ 52
Sachliche Buchung der Einnahmen und Ausgaben

(1) Nach der zeitlichen Buchung ist alsbald die sachliche Buchung vor-
zunehmen, sofern nicht beide Buchungen in einem Arbeitsgang vorge-
nommen werden.

(2) Die bei Einsatz von elektronischen Datenverarbeitungsanlagen fiir
die Sachbuchung gespeicherten Daten sind grundsitzlich mit allen Daten
der Einzelvorginge auszudrucken. Lingste Ausdruckperiode ist das Haus-
haltsjahr. Anstelle des Ausdrucks kann die zusténdige Stelle eine Mikro-
verfilmung der Daten in Klarschrift aus maschinellen Speichern zulassen,
wenn das Verfahren nach der technischen und organisatorischen Seite
sicher und wirtschaftlich geregelt ist.

°

§ 53
Vermdgensbuchfithrung
(1) Uber das Vermdgen und die Schulden ist Buch zu fithren oder ein

anderer Nachweis zu erbringen.

(2) Die Buchfiihrung iiber das Vermégen und die Schulden kann mit der
Buchfiihrung liber die Einnahmen und Ausgaben verbunden werden.



277

§ 54
Wirtschaft{sbetriebe und Einrichtungen

(1) Fiir Wirtschaftsbetriebe und Einrichtungen, fiir die Benutzungsent-
gelte oder Gebiihren erhoben werden, sind Kostenrechnungen. aufzustellen,
die auch Wirtschaftlichkeitsvergleiche erlauben.

(2) Wirtschaftsbetriebe und Einrichfungen, die nach betriebswirtschaft-
lichen Grundsdtzen verwaltet werden, konnen sich mit Zustimmung der
zustdndigen Stelle der kaufménnischen Buchfiihrung bedienen. In diesem
Falle sind anstelle der Jahresrechnungen Gewinn- und Verlustrechnungen
und AbschluB3bilanzen zu erstellen.

§ 55
Fiithrung der Biicher
(1) Welche Biicher, aufier Zeit- und. Sachbuch, im einzelnen zu fiihren
sind und in welcher Form, regelt die zustdndige Stelle.
(2) Die Biicher sind so zu fiihren, dal
a) sie zusammen mit den Belegen beweiskriftige Unterlagen fiir die
Jahresrechnung sind, .
b) UnregelmiBigkeiten (z.B. unbefugte Eintragungen, Entfernen von
Bléattern) nach Méglichkeit ausgeschlossen sind,
c) die Zahlungsvorgénge in ihrer richtigen Ordnung dargestellt werden,
d) die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen Buchung gewihr-
leistet und leicht nachpriifbar ist.
(38) Aus den Biichern miissen in Verbindung mit den Belegen der Grund
der Einnahme oder Ausgabe und der Einzahler oder Empfinger festzu-
stellen sein.
(4) Berichtigungen in Bilichern miissen so vorgenommen werden, dafl die
urspriingliche Eintragung erkennbar bleibt.
(5) Im Regelfall diirfen Einnahmen nicht durch Kiirzung von Ausgaben
und Ausgaben nicht durch Kiirzung von Einnahmen gebucht werden.

§ 56
Vorsammlung der Buchungsfilie

(1) Hiufig wiederkehrende, sachlich zusammengehotrende Ein- oder Aus-
zahlungen kénnen jeweils zu einer Tagessurmnme zusammengefafit in das
Zeitbuch tibernommen werden. SinngemifB kann bei der Sachbuchung ver-
fahren werden mit der Mafigabe, dal die Summen mindestens monatlich
in das Sachbuch iibernommen werden. Bei maschineller Buchfiihrung
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kann die zustindige Stelle eine Verldngerung der Frist bis zu einem
Haushaltsjahr zulassen, wenn die Summe der Sachkonten unter Einbe-
ziehung vorgesammelter Buchungsfille jederzeit festgestellt werden
kann.

(2) Die Zusammenfassung nach Absatz 1 kann in Listen (Vorbiicher zu
Zeitbuch und Sachbuch) oder unmittelbar nach den Belegen auf Additions-
streifen vorgenommen werden. Die Belege sind bis zur Buchung getrennt
zu sammeln und sicher aufzubewahren. Die Additionsstreifen sind mit
den Belegen zu den Rechnungsakten zu nehmen.

§ 57
Erdffanung der Biicher

Die Biicher kénnen bei Bedarf schon vor Beginn des Haushaltsjahres er-
6ffnet werden.
§ 58
Tagesabschiufl

(1) An jedem Tag, an dem Zahlungen stattgefunden haben, ist aufgrund
der Ergebnisse der Zeitbijcher der Kassensollbestand zu ermitteln und
mit dem Kassenbestand zu vergleichen. Die Ergebnisse sind in einem
TagesabschluBbuch oder im Zeitbuch nachzuweisen und schriftlich an-
zuerkennen. Fir den TagesabschluBl kann eine lingere Frist zugelassen
und - im iibrigen bestimmt werden, daB sich der TagesabschluB an den
Zwischentagen auf den baren Zahlungsverkehr beschrinken kann.

(2) Wird ein Kassenfehlbetrag festgestellt, so ist dies beim AbschluBl zu
vermerken. Wird er nicht sofort ersetzt, so ist er zunichst als Vorschuf3 zu
buchen. Die Kassenaufsicht ist unverziiglich zu unterrichten.

(3) Kassenuberschiisse sind zunéichst als Verwahrgeld zu buchen. Kénnen
sie aufgeklirt werden, diirfen sie dem Empfangsberechtigten nur aufgrund
einer Auszahlungsanordnung ausgezahlt werden. Konnen sie bis zum
Jahresabschlufl nicht aufgekliart werden, sind sie im Haushalt zu ver-
einnahmen.

§ 59

Zwischenabschliisse

(1) In bestimmten Zeitabstinden, mindestens vierteljdhrlich, ist ein
Zwischenabschluf3 der Zeit- und Sachbiicher zu fertigen und die Uberein-
stimmung untereinander und mit dem Kassenbestand zu priifen. Die Er-
gebnisse sind unterschriftlich anzuerkennen.

(2) Die zustdndige Stelle kann zulassen, daBl auf den Zwischenabschlu
verzichtet wird, wenn die zeitliche und die sachliche Buchung in einem



279

Arbeitsgang durch Buchungsmaschinen oder aufgrund des gleichen Daten-
tragers und eines gepriiften und von der zustindigen Stelle anerkannten
Programms mit einer elektronischen Datenverarbeitungsanlage vorgenom-
men werden.
§ 60
Abschlufl der Biicher

Die Biicher sind jadhrlich abzuschlieBen. Sie sollen spatestens einen Monat
nach Ablauf des Haushaltsjahres geschlossen werden. Nach diesem Zeit-

punkt dirfen nur noch kassenunwirksame Buchungen vorgenommen wer-
den; sie sind in den Zeitblichern als Nachtrige zu kennzeichnen.

§ 61
Jahresrechnung

(1) In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben fiir jede
Haushaltsstelle nach der Ordnung des Haushaltsplans darzustellen. Zum
Vergleich sind die Ansitze des Haushaltsplans (einschl. Verdnderungen)
aufzufithren und die Abweichungen auszuweisen. Erhebliche Abweichun-~

gen sind erforderlichenfalls in einer Anlage zur Jahresrechnung zu er- -

lautern. .

(2) In der Jahresrechnung (Jahresabschlufl) sind die Summen der Ist-
Einnahmen und Ist-Ausgaben sowie der Unterschied zwischen diesen
Summen (Ist-UberschuB3 oder Ist-Fehlbetrag) nachzuweisen. Enthilt das
Sachbuch auch das Anordnungssoll, so sind in den JahresabschluB3 zu-
sétzlich einzubeziehen:

die Summe des Anordnungssolls der Einnahmen,

die Summe des Anordnungssolls der Ausgaben,

die Summe der Haushaltsreste,

die Summe der Haushaltsvorgriffe.

Auf dieser Grundlage ist der Soll-UberschuB3 oder Soll-Fehlbetrag zu
ermitteln.

Enthilt das Sachbuch nicht das Anordnungssoll, so ist der Ist-Abschlufl
um die Summe der Haushaltsreste und der Haushaltsvorgriffe zu be~
reinigen (modifizierter Ist- AbschluB).
§ 62
Aufbewahrungsfristen

(1) Die Jahresrechnungen und Sachbiicher sind dauernd, sonstige Biicher
mindestens 10 Jahre, die Belege sowie die Unterlagen fiir eine Priifung
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der maschinellen Buchungen mindestens 5 Jahre geordnet aufzubewahren.
Die Fristen laufen vom Tage der Entlastung an.

(2) Anstelle der Biicher und Belege konnen Mikrokopien aufbewahrt
werden, wenn die Ubereinstimmung mit den Urschriften gesichert ist.

(3) Im iibrigen bleiben Vorschriften {iber die Akten- und Archivordnung
unberiihrt. .
Abschnitt V

Kasse, Geldverwaltung

§ 63
Aufgaben und Organisation
(€8] Innerhalb einer Korperschaft hat eine Kasse (Einheitskasse) den ge-

samten Zahlungsverkehr abzuwickeln, die Buchungen vorzunehmen, die
Rechnungsbelege zu sammeln und die Rechnungslegung vorzubereiten.

(2) Sonderkassen diirfen nur eingerichtet werden, wenn ein unabweis-
barer Bedarf besteht.

(3) Fur mehrere Korperschaften kann eine gemeinsame Kasse gebildet
werden (z. B. Rentamt). =

(4) Kassengeschiifte kénnén ganz oder teilweise einer anderen S»telle
Ubertragen werden.

(5) Wer Kassenanordnungen erteilt, darf an Zahlungen oder Buchungen
nicht beteiligt sein. )

(6) Die Kasse ist schriftlich zu unterrichten Gber Art und Umfang der
Anordnungsbefugnis aller Anordnungsberechtigten.

§ 64
Kassengeschifte fiir Dritte

Die Einheitskasse oder die gemeinsame Kasse kann mit der Besorgung
von Kassengeschéften Dritter betraut werden (= fremde Kassengeschifte),
wenn gewihrleistet ist, dafl die Kassengeschifte in die Priifung der Ein-
heitskasse oder der gemeinsamen Kasse einbezogen werden.

§ 65
Portokassen, Handvorschufl, Zahlstellen

(1) Fiir Portoausgaben und sonstige kleinere ‘Ausgaben bestimmter Art
konnen Portokassen eingerichtet oder Handvorschiisse (eiserne Vorschiisse)
bewilligt werden. Sie sind innerhalb des Haushaltsjahres abzurechnen.
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(2) In Ausnahmeféllen konnen Zahlstellen eingerichtet werden. Diese
buchen die Zahlungsvorgénge in zeitlicher Ordnung und haben mindestens
monatlich abzurechnen.

§ 66
Mitarbeiter der Kasse

(1) In der Kasse diirfen nur Mitarbeiter beschéftigt werden, deren Eig—
‘nung und Zuverldssigkeit festgestellt worden ist.

(2) Die in der Kasse beschéiftigteh‘Mitarbeiter diirfen weder unterein-
ander noch mit Anordnungsbetrechtigten und den die Kassenaufsicht
fithrenden Personen verheiratet, bis zum 3. Grad verwandt, bis zum 2.
Grad verschwigert oder durch Adoption verbunden sein. Ausnahmen be-
dirfen der Zustimmung der zustindigen Stelle.

(3) Die Mitarbeiter in der Kasse diirfen auf ihren Jahresurlaub nicht ver-
zichten, haben mindestens die Hilfte des Urlaubs zusammenhingend zu
nehmen und sich wéhrend des Urlaubs jeder dlensthchen Tatigkeit in der
Kassenverwaltung zu enthalten.

§ 67

Geschiftsverteilung der Kasse

(1) Ist die Kasse mit mehreren Mitarbeitern besetzt, so miissen Buch-
halter- und Kassiergeschifte von verschiedenen Mitarbeitern wahrgenom-
men werden. ]

(2) Buchhalter und Kassierer sollen sich regelmiBig nicht vertreten.

(3) Ausnahmen bediirfen der Zustimmung der zustindigen Stelle.

§ 68

Verwaltung des Kassenbestandes

(1) Der Kassenbestand (Barbestand, Bestand auf Konten bei Geldan-
stalten) ist wirtschaftlich zu verwalten. Der Barbestand sowie der Bestand
auf niedrigverzinslichen Konten soll nicht hoher sein, als er fiir den vor-
aussichtlich anfallenden Zahlungsverkehr erforderlich ist.

(2) Die anordnende Stelle hat die Kasse frithzeitig zu verstidndigen, wenn
mit gréBeren Einnahmen zu rechnen ist oder gréBere Zahlungen zu leisten
sind.

(3) Ist eine Verstirkung des Kassenbestandes durch Kassenkredit er-
forderlich, so ist die zustindige Stelle rechtzeitig zu verstidndigen.
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§ 69
Konten fiir den Zahlungsverkehr

(1) Fiir die Abwicklung des Zahlungsverkehrs soll die Kasse nur bei be-
sonderem Bedarf mehr als ein Giro- und ein Postscheckkonto haben.

(2) Die zustidndige Stelle regelt, welche Konten unterhalten werden und
welche Mitarbeiter in der Kasse Verfiigungsberechtigung {iber die Konten
erhalten. ‘ )

§ 70

Aufbewahrung und Beforderung von Zahlungsmitteln

(1) Zahlungsmittel, Scheckvordrucke, Gebiithrenmarken u. &. sind in ge-
eigneten Kassenbehiltern sicher aufzubewahren. Sind Geldstlicke und
Geldscheine in gréferer Stiickzahl vorhanden, sollen sie nach den Richt-
-linien der Bundesbank verpackt sein. '

(2) Die zustdndige Stelle bestimmt durch Dienstanweisung, ob und welche
Mitarbeiter die Kassenbehélter unter Mitverschlul zu nehmen haben und
wie die Doppelstiicke der Schliissel aufzubewahren sind.

(3) Private Gelder und Gelder anderer Stellen, deren Kassengeschifte der
Kasse nicht nach § 61 Gbertragen.sind, diirfen nicht im Kassenbehilter
aufbewahrt werden.

(4) Fir die Bef6rderung von Zahlungsmitteln sind die erforderlichen
Sicherungsvorkehrungen zu treffen.

§ 71

Erledigung von Kaséengeschiiften durch andere

(1) Bedient sich eine kirchliche Korperschaft zur Erledigung ihrer Kassen-

geschifte anderer Stellen (§ 63 Absétze 3 und 4), so muBl insbesondere

gesichert sein, daf

a) die geltenden Vorschriften beachtet,

b) Zahlungs- und &hnliche Termine eingehalten,

¢) den fir ihre Priifung zustidndigen Stellen ausreichende Priifungsmég-
lichkeiten auch hinsichtlich der Programmierung und des Ablaufs von
maschinellen Rechenvorgingen gewihrt werden und

d) die betraute Stelle im Falle eines Verschuldens gegeniiber der auftrag-
gebenden Stelle oder Dritten in gleichem Umfang fiir Schiden eintritt,
in dem ihr selbst ein Riickgriffsrecht gegeniiber den Verantwortlichen
zusteht. .
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(2) Eine kirchliche Korperschaft kann sich zur Erledigung ihrer Kassen-
geschiifte nur solcher anderer Stellen bedienen, die von der Aufsichts-
behorde fir geeignet erkldrt worden sind. Im {ibrigen ist sicherzustellen,
dafB die Kassenaufsicht gew&hrleistet ist.

Abschnitt VI
Riicklagen

§ 72
Allgemeines

(1) Ricklagen konnen als Sammelriicklage (allgemeine Riicklage) und
oder als Sonderriicklagen (zweckgebundene Riicklagen) gebildet werden.
(2) Die Riicklagen sind, soweit sie nicht als Betriebsmittel der Kasse be-
notigt werden, sicher und ertragbringend anzulegen.

(3) Wird eine Sonderriicklage fiir den vorgesehenen Zweck einstweilen
nicht benétigt, kann sie voriibergehend fiir einen anderen Zweck in An-
spruch genommen werden (inneres Darlehen), wenn sichergesellt ist, dafl
die Inanspruchnahme im Bedarfsfalle nicht beeintrichtigt ist.

(4) Die Zweckbestimmung einer Sonderriicklage kann ge#indert werden,
wenn und soweit die Riicklage fiir den bisherigen Zweck nicht mehr oder
fiir den anderen Zweck dringender benétigt wird und die Anderung des
Riicklagezwecks sachlich und wirtschaftlich auch gegeniiber Dritten, die
wesentlich zur Riicklage beigetragen haben, vertretbar ist.

§ 73

Betriebsmittelriicklage

(1) Um die rechtzeitige Leistung der Ausgaben zu sichern, ist eine Be-
triebsmittelriicklage zu bilden.

(2) Wird die Riicklage in Anspruch genommen, so soll sie bis zum Ende
des Haushaltsjahres wieder aufgefiillt werden.

§ 74

Allgemeine Ausgleichsriicklage

Zum Ausgleich von Schwankungen bei den Haushaltseinnahmen soll eine
allgemeine Ausgleichsriicklage gebildet werden.

§ 75

Tilgungsriicklage

Fiir Darlehen, die mit dem Gesamtbetrag fillig werden, ist eine Tilgungs-
riicklage anzusammeln.
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§ 76
Biirgschaftssicherungsriickiage
Werden Biirgschaften iibernommen,bso ist eine Bilirgschaftssicherungs-
riicklage anzusammeln.
§ M
Sa,mmelriicklé,ge
Die Betriebsmittelriicklage, Allgemeine Ausgleichsriicklage, Tilgungsriick-

lage sowie die Biirgschaftssicherungsriicklage kénnen mit anderen zweck-
gebundenen Riicklagen zu einer Sammelriicklage zusammengefafit werden.

§ 78
Hohe der Riicklagen
Die Hohe der jeweiligen Riicklagen wird in den Ausfithrungsbestimmun-
gen geregelt. .
Abschnitt VII

Priifung und ﬁntlastung .

§ 79
Kassenpriifungen ,
(1) Die ordnungsgemiBe Kassenfithrung wird durch regelmiBige und
durch unvermutete Kassenpriifungen festgestellt.
(2) Bei diesen Priifungen ist insbesondere zu ermitteln, ob
a) der Kassenbestand mit dem Ergebnis in den Zeitbiichern {ibereinstimmt,

b) die Eintragungen in den Sachbiichern denen in den Zeitbiichern ent-
sprechen,

c) die erforderlichen Belege vorhanden sind,

d) das Kapitalvermdgen mit den Eintragungen in den Biichern oder son-
stigen Nachweisen tibereinstimmt,

e) die Biicher und sonstige Nachweise richtig gefiihrt,

f) die Vorschiisse und die Verwahrgelder rechtzeitig und ordnungsgemis
abgewickelt und

g) im iibrigen die Kassengeschifte ordnungsgemif erledigt werden. .
3) Uber»dié Kassenpriifung ist eine Niederschrift anzufertigen.

(4) Das Nahere iliber Kassenaufsicht und Kassenpriifung regelt die zu-
standige Stelle.
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§ 80
Rechnungspriifungen
(1) Die ordnungsgeméifie Haushaltsfuhrung ist durch Rechnungsprufun-
gen festzustellen.
(2) Die Rechnungspriifungen erstrecken sich insbesondere darauf, ob
a) beim Vollzug des Haushaltsplans und in der Vermdgensverwaltung
nach dem geltenden Recht verfahren wurde,
b) die einzelnen Rechnungsbetrige sachlich und rechnerisch begrundet
und belegt sind,
¢) die Einnahmen rechtzeitig und vollstindig eingezogen und die Aus-
gaben ordnungsgemif geleistet worden sind,
d) der Haushaltsplan eingehalten und im {ibrigen wirtschaftlich und spar-
sam verfahren wurde,
e) die Jahresrechnung ordnungsgemil aufgestellt ist und
f) das Vermdgen und die Schulden richtig nachgewiesen sind.
(3) Das Ergebnis ist in einem Priifungsbericht festzuhalten und der ge-
priiften Stelle zuzuleiten. o
. s § 81
Ordnungspriifungen N
'(1) Unbeschadet der Rechnungspriifungen sollen Ordnungspriifungen
durchgefiihrt werden. Sie kénnen mit der Rechnungspriifung verbunden
werden oder gesondert stattfinden.
(2) Ordnungspriifungen erstrecken sich auf Fragen der Orgamsatlon der
ZweckméBigkeit und der Wirtschaftlichkeit, insbesondere darauf, ob die
Aufgaben mit geringerem Personal- oder Sachaufwand oder auf andere
Weise wirksamer erfiillt werden kénnen.
(3) § 78 Absatz 3 gilt entsprechend.

§ 82

Betriebswirtschaftlicﬁe.Prﬁfungen
(1) Bei Wirtschaftsbetrieben und Einrichtungen im Sinne des § 21 sollen
unbeschadet der Priifungen nach §§ 77 bis 79 regelmiBig betriebswirt-
schaftliche Priifungen durchgefiihrt werden. Sie beziehen sich insbesondere
auf
a) die Wirtschaftlichkeit,
b) die Selbstkostenberechnung und
¢) den Kostenvergleich.
(2) § 78 Absatz 3 gilt entsprechiend.
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§ 83
Priifungen bei Stellen auBerhalb der verfaBten Kirche

Bei Z_uwendungen an Stellen auﬂerhalb der verfafiten Kirche (§ 38) kann
die zusténdige Priifungsstelle priifen, ob die Mittel zweckentsprechend und
wirtschaftlich verwendet wurden.

§ 84

Unabhingigkeif der Priifer

(1) Fir die Prifungen nach den §§ 77 bis 81 sind unabhéingige Priifungs-
stellen zusténdig.
(2) Die personliche und sachliche Unabhéngigkeit der Priifer von der zu
priifenden Stelle ist zu gewéhrleisten.
(3) Die zustéindige Stelle regelt, in welchem Umfange zusétzlich Ortliche
Priifungen vorzunehmen sind.

§ 85 !

Entlastung

(1) Das die Entlastung erteilende Organ nimmt unbeschadet der Priifun-
gen nach den §§ 77 bis 80 die Kontrolle des Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesens sowie der Vermdigensverwaltung wahr. Es kann eines

oder mehrere seiner Mitglieder, andere Personen oder andere Stellen mit
der Priifung beauftragen. g

(2) Ergeben die Priifungen keine Beanstandungen oder sind die Bean-
standungen ausgeriumt, so ist das Priifungsverfahren durch Erteilen der
Entlastung abzuschlieBen. Die Entlastung kann mit Einschrinkungen er-
teilt oder mit Auflagen verbunden werden.

(3) Die Entlastung ist der Stelle zu erteilen, die fiir den Vollzug des
Haushaltsplans und fiir die Ausfithrung der Beschliisse zusté:i,ndig ist.
Abschnitt VIIX

SchluSbestimmungen

§ 86
Begriffsbestimmungen

Bei Anwendung dieser Ordnung sind die nachfolgenden Begriffe zu-
grunde zu legen:
1. Abschnitt:
Untergliederung eines Einzelplanes.
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Anlagekapital:

Das fiir das Anlagevermoégen von kostenrechnenden Einrichtuhgen

gebundene Kapital (Anschaffungs- oder Herstellungskosten abzughch

Abschreibungen). .

Anlagevermoégen:

Die Teile des Vermdgens, die dauernd. der Aufgabenerfullung dienen,

im einzelnen:

a) unbewegliche Sachen (Grundstiicke),

b) bewegliche Sachen mit Ausnahme der germgwertlgen ertschafts—
giiter im Sinne des Einkommensteuergesetzes,

¢) dingliche Rechte,

d) Beteiligungen sowie Wertpapiere, die zum Zweck der Betethung
erworben wurden,

e) Forderungen aus Darlehen die aus dem Haushalt gewahrt wurden,

f) Kapitaleinlagen in Zweckverbanden oder anderen Zusammen—
schliissen, : !

g) das in Sondervermdgen embrachte E1genkap1tal

Auﬁerplanmaﬁlge Ausgaben: S

Ausgaben, ‘fur die der Haushaltsplan  keine Zweckbestlmmung und
keinen Ansatz enthdlt und auch keine Haushaltsreste vorhanden sind.
BaumaBnahmen: . )

Neu-, Erweiterungs- und Umbauten sowie die Instandsetzung von
Bauten, soweit sie nicht der Unterhaltung baulicher Anlagen dient.

. Belege:

Unterlagen, die Buchungen begriinden.

Deckungsreserve:

Haushaltsansatz im Emzelplan 9 zur Deckung uber— und auﬁerplan—
méBiger Ausgaben im gesamten Haushalt.

Durchlaufende Gelder:

Betrige, die fiir Dritte lediglich vereinnahmt und verausgabt werden
Einheitskasse:

Die Kasse, bei der alle Einzahlungen und Auszahlungen zusammen-
gefafit werden.

Einzelplan: . .

Die Zusammenstellung der Emnahmen und Ausgaben eines Aufgaben-
bereiches entsprechend der Gliederung nach der Haushaltssystematik.
Erlaf3:

Verzicht auf einen Anspruch (mit buchméiBiger Bereinigung).
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Erstattungen:

Verrechnungen innerhalb des Haushalts, die sich in Einnahme und

Ausgabe ausgleichen.

Fehlbetrag:

a) Ist-Fehlbetrag:
Der Betrag, um den die Ist-Ausgaben héher sind als die Ist-Ein-
nahmen;

b) Soll-Fehlbetrag:
Der Betrag, um den unter Berlicksichtigung der Haushaltsreste
und Haushaltsvorgriffe die Soll-Ausgaben hoher sind als die Soll-
Einnahmen,

Finanzbedarf:

Die Summe der erforderlichen Ausgabenmittel.

Gesamtplan:

' Die Zusammenstellung der Summen der Einzelpline des Haushalts-
plans. )
Gruppierung: /

Einteilung der Einnahmen und Ausgaben nach Arten entsprechend’
der Haushaltssystematik.

Handvorschiisse (Eiserne Vorschiisse):

Betréige, die einzelnen Dienststellen oder Personen zur Bestreitung
von kleineren, wiederkehrenden Ausgaben bestimmter Art zugewiesen
werden.

Haushaltsquerschnitt:

Ubersicht iiber Einnahmen und Ausgaben, geordnet nach Funktionen
und Arten. :

Haushaltsreste:

In das folgende Haushaltsjahr zu iibertragende Haushaltsrmttel bis
zur Hohe des Unterschieds zwischen Haushaltsansatz und Rechnungs-
ergebnis.

Haushaltsvermerke:

Einschrinkende oder erweiternde Bestimmungen zu Ansidtzen des
Haushaltsplans (z. B. Deckungsfihigkeit, Ubertragbarkeit, Zweckbin~
dung, Sperrvermerke).

Haushaltsvorgriffe:

Mehrausgaben, die in das folgende Haushaltsjahr ubertragen und
dort haushaltsmiBig abgedeckt werden.
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Innere Darlehen:
Die voriibergehende Inanspruchnahme von Riicklagen oder Sonder-
vermogen anstelle einer Darlehensaufnahme.

Investitionen:
Ausgaben fir die Verinderung des Anlagevermégens.

Ist-Ausgaben:

" Die tatsichlich geleisteten Ausgaben.

Ist~-Einnahmen:
Die tatséichlich eingegangenen Einnahmen.

Kassen-Anordnungen:

Auftrag an die kassenfiihrende Stelle, Einzahlungen anzunehmen oder
Auszahlungen zu leisten und bei den angegebénen Haushaltsstellen
zu buchen.

Kassenkredite:
Kurzfristige Kredite zur Verstédrkung des Kassenbestandes.

Kassenreste: ) ]

Betrige, um die die Soll-Einnahmen hoher sind als die Ist~-Einnah-
men (Kas‘sen—Einnahmereste-) oder die Soll-Ausgaben héher sind als
die Ist-Ausgaben (Kassen-Ausgabereste) und die in das folgende
Haushaltsjahr zu libertragen sind.

Kredite:

Das unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von Dritten aufgenom-
mene Kapital.

Nachtragshaushaltsplan:

Anderung des Haushaltsplans im Laufe des Haushaltsjahres nach den
Vorschriften dieser Ordnung. !
Niederschlagung:

BuchmiBige Bereinigung einer Forderung ohne Verzicht auf den An-
spruch selbst.

Sammelnachweis: |

Zusammenfassung sachlich zusammengehériger Ausgaben in einer
Anlage zum Haushaltsplan. Der Sammelnachwels kann vorldufige
Buchungsstelle sein.

Schulden:

Riickzahlungsverpflichtungen aus Kreditaufnahmen und Zahlungs-
verpflichtungen aus wirtschaftlich gleichkommenden Vorgingen.
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Soll-Ausgaben:
Die aufgrund von Auszahlungsanordnungen zu leistenden Ausgaben.

Soll-Einnahmen:
Die aufgrund von Annahmeanordnungen einzuziehenden Einnahmen.

Sonderkassen:

Selbstandige Kassen der Wirtschaftsbetriebe, Einrichtungen, Stiftun-
gen und sonstigen Sondervermoégen, fiir die getrennte Rechnungen
geflihrt werden.

Sondervermdogen:
Vermogensteile, die fiir die Erfiillung bestimmter Zwecke abgesondert
sind.

Tilgung von Krediten:
a) Ordentliche Tilgung: :
Die Leistung des im Haushaltsjahr zurtickzuzahlenden Betrages bis
zu der in den Riickzahlungsbedingungen festgelegten Mindesthohe;
b) AuBlerordentliche Tilgung:
Die iiber die ordentliche Tilgung hinausgehende Riickzahlung sowi_e
Umschuldung.

Uberschul3:

a) Ist-Uberschuf3:
Der Betrag, um den die Ist-Einnahmen hoéher sind als d1e Ist—
Ausgaben;

b) Soll-Uberschuf:
Der Betrag, um den unter Berlicksichtigung der Haushaltsreste
und Haushaltsvorgriffe die Soll-Einnahmen héher sind als die
Soll-Ausgaben.

2

UberplanmiBige Ausgaben:
Ausgaben, die den Haushaltsansatz unter Einschluf der Haushalts-
reste tibersteigen. K

Umschuldung:
Die Abiiisung von Krediten durch andeéere Kredite.

Unterabschnitt:

Untergliederung eines Abschnittes.

Verfligungsmittel: .

Betrige, die bestimmten Personen fiir dienstliche Zwecke zur Ver-
fligung stehen.
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Verstidrkungsmittel:
Siehe Deckungsreserve.

Vérwahrgelder:

Einzahlungen, die vorldufig gebucht werden und spiter abzuwickeln
sind, oder die fiir einen anderen lediglich angenommen und an diesen
weitergeleitet werden (durchlaufende Gelder).

Vorjahr:

Das dem Haushaltsjahr vorangehende Jahr.

Vorschiisse:

Ausgaben, bei denen die Verpflichtung zur Leistung zwar feststeht,
die endgiiltige Buchung aber noch nicht méglich ist.

Wirtschaftsplan:

Andere Form des Haushaltsplans fiir Einnahmen und Ausgaben (Er-
trige und Aufwendungen) der Wirtschaftsbetriebe und Einrichtungen.
Zahlstellen:

AuBlenstellen der Kasse zur Annahme von Einzahlungen und zur Lei-
stung von Auszahlungen. '

Zweckgebundene Einnahmen.:

Einnahmen, die durch Haushaltsvermerk auf die Verwendung fiir

bestimmte Zwecke beschrinkt sind oder deren Zweckbindung sich
aus ihrer Herkunft oder der Natur der Einnahmen zwingend ergibt.

§ 87

Abweichungen von den Bestimmungen dieser Ordnung

Wenn die Technik der Buchungseinrichtung es erfordert, kOnnen ergin-
zende Regelungen getroffen werden; diese miissen den Zieleh dieser
Ordnung entsprechen.

§ 88

Ausfithrungsbestimmungen

Die Kirchenleitung wird erméchtigt, Ausfithrungsbestimmungen zu er-
lassen.

Die Kirchenleitung
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